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KISITLI MAAS iSLEMLERI i$ AKISI

i$ AKIS ADI Personel Kisith Maas islemleri
BiRiMI Yabanci Diller Yiiksekokulu

IS AKIS SORUMLULARI Yiksekokul Sekreterligi, Mudurlik
IS AKIS PAYDASLARI Akademik ve idari Personel

IS AKIS TOPLAM SURE 2 Giin

IS AKIS TANIMI

Birime yeni atanan veya Ucretsiz izin donisi yapan akademik ve idari personele kisitli maas isleminin
gerceklestirilmesi.

IS AKIS GIRDILERI
e Atama Kararnamesi

IS AKIS CIKTILARI
e Maas bordrosu,
e Aylik Bordro icmal,
e Banka Listesi,
e Sosyal Guvenlik Kurumu Kesinti Listesi,
e Odeme Emri Belgesi

ILGILi YASA VE YONETMELIKLER
e 657 Sayili Kanun,
e 5434 Sayili Kanun,
e 2914 Sayili Kanun

IS AKIS ADIMLARI

e Aciktan atama, Ucretsiz izin donusl, askerlik doniisi ay basina denk gelmeyen durumlarda ise
baslandigi tarihten itibaren yapilir. ise baslayan personelin SGK sistemi lizerinden "ise Giris
Bildirgesi hazirlanip, Sigortali Tescil" islemi yapilr.

e Maas icin gerekli belgeler (atama onayi, ise baslama yazisi vb.) temin edilir.

e ise baslama tarihine gore kisith maas bordrosu ve banka listesi hazirlanir. Daha sonra
gerceklestirme gorevlisine kontrol icin gonderilir.

e Geregeklestirme gorevlisi yapilan degisiklikleri KBS sistemi izerinden kontrol eder .

e KBS sistemi Uzerinden 6deme emri kesilerek gergeklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisine
imzaya sunulur.

e Tahakkuk teslim tutanagi hazirlanir ekleri ile birlikte Strateji Gelistirme Daire Bsk. gonderilir.

e SGK emekli kesenekleri siiresi icerisinde sisteme girilir.

e Sistem ile Strateji Gelistirme Daire Bsk. Emekli kesenek toplamlari tutuyor mu?
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PERFORMANS GOSTERGELERI

e Maas Odemesi
ACIKLAMA VE KISALTMALAR
S.D.G.B: Strateji Daire Bagkanligi
G.G : Gergeklestirme Gorevlisi

T.M : Tahakkuk Memuru

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Seyfettin ALP Ogr. Gor. Esra KURTULDU Dog. Dr. Saffet AKDAG
Yiiksekokul Sekreteri V. Miidir Yardimcisi Midir
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Kontrol edilen
belgeler uygun mu ?

Evet

Belgelerin uygun olmasi durumunda 6deme emri
kesilerek harcama yetkilisine imzaya sunulur.

Tahakkuk teslim tutanagi ekleri ile birlikte Strateji
Gelistirme Daire Bsk. gonderilir.

l

SGK emekli kesenekleri siiresi icerisinde sisteme
girilir.

Emekli kesenek
toplamlari
tutuyormu?

Hayir

v
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:

Hayir

Kontrol edilerek
ek bordro
dizenlenir.

Evet

<

Suent

Aylik prim bildirgesi alinir, Strateji Gelistirme Daire Bsk.
gonderilir.
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ise Giris SKG Belgesi
Atama Kararnameleri,

_

Odeme Emri Belgesi

1 Saat

Teslim Tutanagi

1 Saat

[

Emekli Kesinti Listesi
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